ZARZADZENIE Nr 7/2014
WOJTA GMINY MIELEC
z dnia 15 grudnia 2014 r.

W sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji materialow, drukéw
Scistego zarachowania, naleznos$ci i zobowiazan jednostki.

Na podstawie art. 26 ust. | i 2 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994r. o rachunkowosci - tekst
jednolity z 2009 r. / Dz. U. Nr 152 poz. 1223 ze zm./

ZARZADZAM CO NASTEPUJE:

§1

Przeprowadzenie inwentaryzacji materiatow w:

- Urzg¢dzie Gminy,

- Jednostkach Ochotniczych Strazy Pozame;j,

- Klubach, Kotach Gospodyn Wiejskich i Ludowych Zespolach Sportowych .

§2

Przed rozpoczgciem inwentaryzacji podmioty o ktérych mowa w § 1 wyprowadza na biezgco
kartoteki materiatlowe oraz uzgodnig ich stany z ewidencjg ksiegowa.

§3
1.Droga spisu ilosci z natury oraz wyceng ich wartosci winny by¢ objete:
- wszystkie materialy i druki $cistego zarachowania .

2. Drogg uzyskania potwierdzen prawidlowosci wykazanego w ksiggach rachunkowych
Jednostki objgte byé powinny nastepujace stany aktywow i pasywow :
- naleznosci, pozyczki i zobowigzania w stosunku do kontrahentow (objete zesp. 2 )

3. Drogg poréwnania danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami winny by¢

objete nastgpujace skladniki majatkowe :

- naleznosci sporne i watpliwe,

- naleznosci i zobowigzania wobec pracownikow,

- naleznosci i zobowigzania z tytulow publiczne - prawnych.

§4

1.Organizacj¢ i nadzér nad prawidlowym przebiegiem spisu z natury dokonywanym przez
zespoly spisowe sprawuje Komisja Inwentaryzacyjna w skladzie:



1.Barbara Szwakop — Przewodniczgcy Komis;ji

2.Cyprian Sliwa — czlonek Komisji

3.Mirostaw Serafin — cztonek Komisji

4.Wojtas Beata — Radca Prawny — Cztonek Komisji

2.Rozliczenia dokonuje ksiegowos$¢ Urzedu Gminy pod nadzorem Skarbnika Gminy , a ustalone
wnioski rozpatruje 1 zatwierdza Wojt Gminy.

§5
1.~ Do przeprowadzenia inwentaryzacji materialow powotuje Zespoly Spisowe.
2. Sklad Zespoléw Spisowych i harmonogram prac inwentaryzacyjnych przedstawia zatacznik
Nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§6

1.Przewodniczacy Zespotéw Spisowych dopilnuja wlasciwego , rzetelnego spisu z natury,
kompletnego wypelnienia arkuszy spisu z natury oraz zloza sprawozdania z przebiegu
inwentaryzacji.

2.W sprawozdaniu nalezy poda¢ ewentualne uwagi w zakresie prawidtowosci sktadowania,
uzytkowania itp. spisywanych materialow.

3.Zobowiazuj¢ Kierownikéw Referatéw do odpowiedniego wlaczenia sie w organizacje,
przebieg i rozliczenie inwentaryzacji .

§7

I.Inwentaryzacjg nalezy przeprowadzi¢ wg stanu na dzien 31 grudnia 2014 r.
2.Spis z natury nalezy zakonczy¢ do 21 stycznia 2015 r.

§8
Zarzadzenie niniejsze otrzymuja:
- Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej
- Przewodniczacy Zespotéw Spisowych
- Kierownicy Referatow -
- Skarbnik Gminy.
§9

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowiagzujaca do dnia zakonczenia i
rozliczenia inwentaryzacji.
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ZESPOLOW SPISOWYCH ORAZ HARMONOGRAM PRAC
INWENTARYZACYJNYCH MAJATKU GMINY MIELEC

SKLAD

Zalacznik Nr .

Inwentaryzacja na dzien 31 grudnia 2014 r.

Lp. |Skiad zespotu spisowego Skladniki Pole spisowe Termin
majatkowe rozpoczecia -
zakonczenia
inwentaryzacji

1. |L. p.Anna Markowska-Stanos KGW w Gminie 31.12. 2014 r.
- przew. Komisji - materiaty Mielec 31.01.2015r.
2.p.Marzena Krempa
Katarzyna - czlonek
3.p.Anna Le$niak - czlonek

2 1.p. Domanik Anna - Przew. Domy Wiejskie 31.12.2014 1.
Komisji - materialy Domy Ludowe 31.01.2015 ¢,
2.p. Jolanta Bilska- czlonek Solectwa
3.p. Andrzej Bieniek - LKS
czlonek

c 1.p. Joanna Padykuta -Przew. Urzad Gminy 31.12.2014r.
Komisji - materialy , 31.01.2015r.
2.p. Maria Kedzior - - druki $cistego
czlonek zarachowania
3.p. Tylutki Dorota - czlonek

4. 1.p.Gawrys Ewelina— Przew. |- materiaty OSP Gminy Mielec 31.12.2014r.
Komisji 31.01.2015r.
2.p.Kusek Malgorzata —
czlonek

3.p.Siembab Jacek - czlonek




